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Образование: 
высшее
2001г.-2004г.          Московский Государственный университет туризма и сервиса 
2006г.-2008г.          Факультет: «Финансы и кредит»
                                 Специальность: экономист

Дополнительное образование: 
 
Сертификат от ИТ-холдинг 1-й Архитектор бизнеса
Семинар на тему: ЦБУ  «Учет основных средств и материальных запасов в бюджетном учреждении»
Сертификат от «Научно-производственный центр 1С»

Прошла обучение и сдала итоговый тест по курсу «Ведение бухгалтерского учета государственного учреждения в Универсальной Автоматизированной Облачной системе Обеспечения финансово-хозяйственной деятельности (УАОСОФД)».
Предыдущее место работы:
2014г.-2015г.     ГБОУ гимназия №1529 имени А.С. Грибоедова
· Работа с первичной документацией по учету ТМЦ и основных средств
· Работа с порталом ОЦДИ
· Работа и сдача отчетов по учету ТМЦ и основным средствам

· Проведение инвентаризации ТМЦ и основных средств
2013г.- 2014г.     Издательство МГУ  имени М.В. Ломоносова 
                           должность бухгалтер 

· Работа с первичной документацией по учету ТМЦ и основных средств
· Расчеты с дебиторами и кредиторами по оплате ТМЦ
· Отражение расчетов в программе  1С» Бухгалтерия» 8.2
· Формирование в базе 1С документов по поступлению и выбытию ТМЦ и ОС
2010г. – 2013г.   УВД по ЗАО  ГУ МВД России по г. Москва 
                            должность-  ведущий  бухгалтер

Ведение участков: основные средства, материалы, банковские операции, административные штрафы, расчеты с подотчетными лицами, а именно:
· Учет ТМЦ и основных средств
· Формирование в базе 1С документов по поступлению и выбытию ТМЦ и ОС
· Проверки проведения инвентаризации в подразделениях УВД
· Внезапные проверки наличия ТМЦ и ОС в подразделениях УВД
· Составление актов проверок
· Работа с реестрами и отчетами для Россимущества
· Проверка взысканий по штрафам и отчеты по ним
· Сверка их оплаты с казначейством
· Составление заявок в казначейство на оплату счетов, заработной платы и т.д.
·  Обработка поступивших платежей
· Формирование и проведение  банковских выписок 
· и  др.
2008г.- 2009г.     ГО  ОПФ  РФ по Москве и Мос. обл. 
                            должность  - гл. специалист - эксперт.

· Оформление  первичной документации
· Формирование в базе 1С документов по поступлению товаров услуг, 
· Обработка аоступивших платежей
· Проверка корректности составления предоставляемых контрагентами первичных документов (актов, счетов-фактур)
· Оформление поставщиками предоставляемых документов
· Формирование различных отчетов
· Архивирование документов


2008г.     «Специализированный депозитарий» 
                  должность  - операционист
·  Оформление договоров с клиентами

·  Работа с ценными бумагами
·  Сопровождение  клиентской базы
·  Расчеты с дебиторами – кредиторами юридическими и физическими лицами
· Архивирование документов
Профессиональные знания и навыки: 
· Компьютер на уровне уверенного пользователя: программы: 1С «Бухгалтерия»-7,7;8.0; 8.2;   Банк-Клинт, Excel,  Windows 2007. Microsoft Office   Internet: E-mail, WWW.
     Знание нормативно-правовых актов, постановлений, положений,  инструкции и других
руководящих материалов по ведению бухгалтерского учета в бюджетных организациях
· Владение средствами оргтехники (факс, ксерокс, сканер, мини-АТС)
· Иностранный язык: английский (базовый). 

Личные качества: 
· Аналитический склад ума, умение работать с большими объемами информации, ответственность, внимательность;  

· обучаемость, стрессоустойчивость,  нацеленность на результат.
